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Положение о структуре, порядке разработки и утверждения  

дополнительных общеразвивающих образовательных программ 

муниципального бюджетного общеобразовательного учреждения «Средняя 

общеобразовательная школа №5 с углубленным изучением английского языка» 

города Азнакаево Азнакаевского муниципального района Республики Татарстан 

I. Общие положения  

 

1.1. Настоящее Положение разработано с учетом следующих основополагающих 

документов: 

1. Федерального закона "Об образовании в Российской Федерации" от 

29.12.2012 N 273-ФЗ. 

2. Концепции развития дополнительного образования детей от 04.09.2014 

№1726-р. 

3. Федерального проекта «Успех каждого ребенка» в рамках Национального 

проекта «Образование», утвержденного Протоколом заседания президиума Совета при 

Президенте Российской Федерации по стратегическому развитию и национальным 

проектам от 03.09.2018 №10. 

4. Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 03.09.2019 г. 

№ 467 "Об утверждении Целевой модели развития региональных систем дополнительного 

образования детей". 

5. Приказа Министерства просвещения Российской Федерации от 27 июля 

2022 года №629 «Об утверждении Порядка организации и осуществления 

образовательной деятельности по дополнительным общеобразовательным программам». 

6. Приказа Минобрнауки РФ от 23.08.2017 № 816 «Об утверждении Порядка 

применения организациями, осуществляющими образовательную деятельность, 

электронного обучения, дистанционных образовательных технологий при реализации 

образовательных программ». 

7. СП 2.4. 3648-20 «Санитарно-эпидемиологические требования к 

организациям воспитания и обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи», 

утвержденные Постановлением Главного государственного санитарного врача Российской 

Федерации от 28.09.2020 г. №28. 

8. Муниципальных правовых актов, Устава, Лицензии на образовательную 

деятельность, нормативных документов и локальных актов МБОУ «СОШ №5 г. 

Азнакаево» РТ. 

1.2. Данное Положение устанавливает порядок деятельности МБОУ «СОШ №5 г. 

Азнакаево» РТ (далее Учреждение) по разработке и утверждению авторских и 

модифицированных дополнительных общеразвивающих образовательных программ, 



реализуемых в Учреждении. Положением определяется структура, оформление, порядок и 

сроки рассмотрения дополнительных общеразвивающих образовательных программ.  

1.3. Дополнительная общеразвивающая образовательная программа – нормативно-

управленческий документ Учреждения, определяющий содержание дополнительного 

образования детей, разработанный по одной из направленностей дополнительного 

образования и представляющий собой комплекс средств воспитания, обучения, 

оздоровления, развития детей, реализуемый на основе имеющихся ресурсов (кадровых и 

материальных) в соответствии с социальным заказом.  

1.4. Авторская дополнительная общеразвивающая образовательная программа.  

– документ, созданный на основе примерной (типовой) образовательной 

программы и имеющий авторскую концепцию построения образовательного процесса и 

(или) содержания образовательной программы. Авторская программа разрабатывается 

одним или группой авторов. Внедрению авторской образовательной программы в 

практику предшествует период ее апробации.  

1.5. Модифицированная образовательная программа - программа дополнительного 

образования детей, рекомендованная Министерством образования РФ и адаптированная 

под условия учреждения, скорректированная конкретным педагогом, содержание данной 

программы основано на типовой, с внесением изменений в отбор тем, порядок их 

изучения, изменений в распределении часов, в отбор материала по темам.  

1.6. Дополнительные общеразвивающие образовательные программы 

разрабатываются педагогами с учетом типовых образовательных программ, 

рекомендованных Министерством образования РФ. При разработке программ 

учитываются направленность деятельности, уровень освоения, возраст, уровень 

подготовки обучающихся (вариативные учебно-тематические планы), наличие условий 

(оборудованные рабочие места, наличие техники и оборудования в мастерских и 

компьютерных классах), санитарные нормы, требования современной педагогической 

науки.  

1.7. Дополнительные общеразвивающие образовательные программы:  

-  способствуют обеспечению реализации права родителей на информирование об 

образовательных услугах, права на выбор образовательных услуг, права на гарантию 

качества получаемых услуг;  

 - обеспечивают интеграцию и координацию деятельности педагогического 

коллектива;  

 - определяют приоритеты в содержании дополнительного образования детей.  

 

II. Структура дополнительной общеразвивающей образовательной 

программы  

 

2.1. Дополнительная общеразвивающая образовательная программа включает 

следующие структурные элементы:  

 Титульный лист  

 Информационная карта образовательной программы (при необходимости)  

 Оглавление  

 Пояснительная записка   

 Матрица образовательной программы (если программа разноуровневая)  

 Учебный (тематический) план  

 Содержание программы  

 Организационно-педагогические условия реализации программы  

 Формы аттестации / контроля и оценочные материалы  



 Список литературы   

 Приложения (методические материалы, календарный учебный график на каждый 

год обучения, рабочие программы)  

2.2. Титульный лист программы – первая страница, предваряющая текст программы и 

служащая источником библиографической информации, необходимой для 

идентификации документа: наименование образовательной организации, гриф 

утверждения программы (с указанием ФИО руководителя, даты и номера приказа), 

название программы, адресат программы, срок ее реализации, ФИО, должность 

разработчика (ов) программы, город и год ее разработки (Приложение 1). Акцентируем, 

что внизу титульного листа пишется год, когда программа была разработана, а наверху 

пишется дата текущего года (года утверждения).  

2.3.Информационная карта образовательной программы – паспорт образовательной 

программы, оформляется по желанию (Приложение 2).  

2.4.Оглавление  – указатель заголовков разделов программы, отражающий структуру 

программы и ускоряющий поиск отдельных её частей.  

2.5.Матрица дополнительной общеобразовательной программы (если программа 

разноуровневая) – матрица, описывающая систему уровней сложности содержания 

программы и соответствующие им достижения участников  

(Приложение 3).  

2.6.Учебный (тематический) план – содержит наименование разделов и тем программы, 

количество теоретических и практических часов и формы аттестации (контроля), 

оформляется в табличной форме (Приложение 4), составляется на каждый год обучения.  

2.7.Содержание программы – должно быть направлено на достижение целей программы 

и планируемых результатов ее освоения. Это реферативное описание разделов и тем 

программы в соответствии с последовательностью, заданной учебным планом, включая 

описание теоретической и практической частей, форм контроля, соответствующих 

каждой теме; предусматривает разные режимы освоения материала и содержания 

программы, исходя из индивидуального темпа и объёма освоения знаний, умений, 

компетенций учениками (если программа разноуровневая).  

2.8.Организационно-педагогические условия реализации программы – реальная и 

доступная совокупность условий реализации программы – помещения, площадки, 

оборудование, приборы, информационные, методические и иные ресурсы.  

2.9.Формы аттестации / контроля  – разрабатываются и обосновываются для 

определения результативности усвоения программы, отражают цели и задачи программы, 

перечисляются согласно учебно-тематическому плану (зачет, контрольная работа, 

творческая работа, выставка, конкурс, фестиваль художественно-прикладного творчества, 

отчетные выставки, отчетные концерты, открытые уроки, вернисажи и т.д.); необходимо 



указать, как именно эти формы аттестации / контроля позволяют выявить соответствие 

результатов образования поставленным целям и задачам.  

2.10.Оценочные материалы  

Оценка образовательных результатов обучающихся по дополнительной 

общеобразовательной программе должна носить вариативный характер. Инструменты 

оценки достижений обучающихся должны способствовать росту их самооценки и 

познавательных интересов в дополнительном образовании, а также диагностировать 

мотивацию достижений личности. 

2.11.Список литературы – включает перечень основной и дополнительной литературы 

(учебные пособия, сборники упражнений (контрольных заданий, тестов, практических 

работ и практикумов), справочные пособия (словари, справочники); наглядный материал 

(альбомы, атласы, карты, таблицы); может быть составлен для разных участников 

образовательного процесса - педагогов, обучающихся, родителей; оформляется в 

соответствии с требованиями к библиографическим ссылкам.  

2.12.Приложения: 

Методические материалы – указание тематики и формы методических материалов по 

программе (пособия, рабочие тетради для обучающихся, тетради для оценки качества 

знаний, оборудование, приборы, дидактический материал); краткое описание общей 

методики работы в соответствии с направленностью содержания и индивидуальными 

особенностями обучающихся; описание используемых методик и технологий, в том числе 

информационных.  

Календарный учебный график – это составная часть образовательной программы, 

содержащая комплекс основных характеристик образования и определяющая даты начала 

и окончания учебных периодов/этапов, количество учебных недель или дней, 

продолжительность каникул, сроки контрольных процедур, организованных выездов, 

экспедиций и т.п.; календарный учебный график является обязательным приложением к 

образовательной программе и составляется для каждой учебной группы  (Приложение 5).  

Рабочие программы (модули) – это программы курсов (модулей), дисциплин, которые 

входят в состав модульных, интегрированных, комплексных и т.п. образовательных 

программ; порядок создания рабочей программы и ее структура должны быть закреплены 

локальным актом образовательной организации.  

III. Разработка, утверждение дополнительной общеразвивающей 

образовательной программы.  

 

3.1.Дополнительная общеразвивающая образовательная программа 

разрабатывается педагогом самостоятельно.  

3.2. Дополнительная общеразвивающая образовательная программа принимается 

на заседании Педагогического совета МБОУ «СОШ №5 г. Азнакаево» РТ. Программа 

утверждается приказом директора. Утверждение дополнительной общеразвивающей 

образовательной программы, ее коррекция производится до 1 октября текущего года.  



3.3. Коррективы в программу вносятся с учетом результатов мониторинга полноты 

и качества реализации программы, последних изменений в законодательстве, новых 

нормативных актов и документов. Внесенные изменения и дополнения в программе 

проходят процедуру рассмотрения, согласования и утверждения аналогичную указанной в 

п. 3.1., п. 3.2. Тексты изменений на отдельных листах подшиваются к дополнительной 

общеразвивающей образовательной программе.  

 

IV. Делопроизводство  

 

4.1. На основании дополнительной общеразвивающей образовательной программы 

педагогом дополнительного образования ежегодно разрабатывается индивидуальный 

учебно-тематический план, который является нормативным документом при организации 

образовательного процесса и ведения электронного журнала, который является 

государственным нормативно-финансовым   документом. 

V. Навигатор дополнительного образования 

  5.1. Зачисление и отчисление учащихся происходит в группах дополнительного 

объединения на сайте «Навигатор дополнительного образования в РТ». Инструкцию как 

зарегистрироваться и внести данные детей можно изучить в разделе 

https://edu.tatar.ru/aznakaevo/sch5/page1553879.htm На сайте «Навигатор дополнительного 

образования в РТ» расположены рабочие программы объединений дополнительного 

образования, расписание, краткое описание и другая необходимая для функционирования 

информация. 

VI. Заключительные положения 

  6.1. Настоящее Положение о дополнительном образовании в школе является локальным 

нормативным актом, принимается на Педагогическом совете школы и утверждается (либо 

вводится в действие) приказом директора образовательной организации.  

  6.2. Все изменения и дополнения, вносимые в настоящее Положение, оформляются в 

письменной форме в соответствии действующим законодательством Российской 

Федерации.  

  6.3. Положение о блоке дополнительного образования организации, осуществляющей 

образовательную деятельность, принимается на неопределенный срок. Изменения и 

дополнения к Положению принимаются в порядке, предусмотренном п. 6.1. настоящего 

Положения.  

  6.4. После принятия Положения (или изменений и дополнений отдельных пунктов и 

разделов) в новой редакции предыдущая редакция автоматически утрачивает силу. 

 

 

 

 

 

 



Приложение №1 

Муниципальное казенное учреждение «Управление образования испалкома Азнакаевского 

муниципального района Республики Татарстан» 

Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение 

«Средняя общеобразовательная школа №5 с углубленным изучением английского языка» 

города Азнакаево Азнакаевского муниципального района 

Республики Татарстан 

 

 

 

 

ПРИНЯТА 

на заседании педагогического совета 

МБОУ «СОШ №5 г. Азнакаево» РТ 

протокол №_     от _____._____.____ г. 

УТВЕРЖДАЮ 

Директор МБОУ «СОШ №5 г. 

Азнакаево»РТ 

____________________  _________________ 

приказ №________  от _________________г.  

                    

 

 

 

 

 

Дополнительная общеобразовательная 

общеразвивающая программа 

 «___________________________» 
название программы 

 

 

Направленность:__________________ 

                                 Возраст обучающихся: _____ лет 

Срок реализации: __ год__ (___ часа) 
 

 

 

 

 

 Автор-составитель: 

____________________Ф.И.О. 

 

 

 

 

 

 

АЗНАКАЕВО 20___ 



Приложение 2 

Информационная карта образовательной программы  

  

1.  Учреждение    

2.  Полное название программы    

3.  Направленность программы    

4.  Сведения о разработчиках    

4.1.  ФИО, должность    

4.2.  ФИО, должность    

5.  Сведения о программе:    

5.1.  Срок реализации    

5.2.  Возраст обучающихся    

5.3.  Характеристика программы:  

- тип программы  

  

  

- вид программы  

- принцип проектирования программы - 

форма организации содержания и учебного 

процесса  

  

дополнительная 

общеобразовательная программа 

общеразвивающая разноуровневая 

модульная  

5.4.  Цель программы    

5.5.  Образовательные модули (в соответствии с 

уровнями сложности содержания и материала 

программы)  

Стартовый уровень – Базовый уровень 

–  Продвинутый уровень –   

6.  Формы и методы образовательной 

деятельности  

  

7.  Формы мониторинга результативности    

8.  Результативность реализации программы    

9.  Дата утверждения и последней 

корректировки программы  

  

10.  Рецензенты    

  

  



Приложение 3 

Матрица дополнительной общеобразовательной программы  

  
Уровни  Критерии  Форм и 

методы 

диагностики  

Методы и 

педагогические 

технологии  

Результаты  Методическая 

копилка 

дифференцированных  
заданий  

 

Предметные:  

-  

-  

…  

    Предметные:  

-  

-  

…  

  

Метапредметные:  

-  

-  

…  

    Метапредметные:  

-  

-  

…  

  

Личностные:  

-  

-  

…  

    Личностные:  

-  

-  

…  

  

 

Предметные:  

-  

-  

…  

    Предметные:  

-  

-  

…  

  

Метапредметные:  

-  

-  

…  

    Метапредметные:  

-  

-  

…  

  

Личностные:  

-  

-  

…  

    Личностные:  

-  

-  

…  

  

 

Предметные:  

-  

-  

…  

    Предметные:  

-  

-  

…  

  

Метапредметные:  

-  

-  

…  

    Метапредметные:  

-  

-  

…  

  

Личностные:  

-  

-  

…  

    Личностные:  

-  

-  

…  

  

  

  

  

П

ро

дв

ин

ут 

ы

й 
  

Ба

з 

ов

ы

й 

  

С

та

рт

ов

ы

й 

  



Приложение 4 

Учебный (тематический) план дополнительной общеобразовательной 

программы  

  

№  
Название 

раздела, 

темы  

Количество часов  
Формы 

организации 

занятий  

Формы  

аттестации  

(контроля)  
Всего  Теория  Практика  

1.   Раздел (модуль)1.   

1.1.  Тема 1.1.            

1.2.  Тема 1.2.            

…  …            

2.   Раздел (модуль) 2.   

2.1.  Тема 2.1.            

2.2.  Тема 2.2.            

…  …            

Итого часов            

  

  

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  



Приложение 5  

  

Календарный учебный график дополнительной общеобразовательной 

общеразвивающей программы  

  

№ 

п/п  
Месяц  Число  Время 

проведения 

занятия  

Форма 

занятия  
Количество 

часов  
Тема 

занятия  
Место 

проведения  
Форма 

контроля  

                  

 


